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Manuale per domanda ai sussidi

Il presente Manuale € uno strumento per I'utilizzo del Software “Demetra” per la procedura Sussidi.
Per la compilazione della domanda seguire le istruzioni descritte.
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a) La compilazione della domanda di partecipazione pud essere effettuata dal candidato in momenti
diversi, & possibile quindi uscire dal software anche se non si & completata la compilazione e riprendere
la stessa domanda rientrando nel software anche a distanza di tempo, utilizzando le proprie credenziali
utilizzate col primo accesso;

b) Gli allegati richiesti dalla procedura vanno inseriti obbligatoriamente a corredo dei rispettivi titoli;

c) La domanda deve essere compilata e inviata prima del termine di scadenza indicato nella
comunicazione di avvio procedura;

d) Nel caso di integrazioni alla domanda precedentemente inviata, € necessario compilare di nuovo tutta
la domanda in ogni sua parte, nel caso di invio di piu domande per lo stesso bando in sostituzione della
precedente, viene tenuta in considerazione l'ultima domanda inviata;

e) Nel caso si sia compilata la domanda per errore ma non & ancora stata inviata, lasciarla in sospeso
senza nessuna azione. Compilare una nuova domanda in modo corretto;

f) Prima di inviare la domanda completata in modo definitivo, &€ raccomandata la lettura in anteprima in
modo da poter apportare eventuali modifiche. Una volta inviata, all’'utente viene mandata via PEC una
ricevuta;

g) Nel caso di spese parzialmente pagate, &€ necessario una descrizione nel relativo campo per poter
procedere con l'inserimento;

h) Per “controparte” si intende a chi viene effettuato il pagamento, ad es.: lo studio medico, la farmacia,
l'universita ecc.

i) Peririmborsi & obbligatorio compilare la relativa sezione nel caso siano state presentate a terze istanze
di pagamento e/o siano stati ottenuti rimborsi;

j) Nella sezione VIII.2) Canoni di locazione nella scheda la voce “Importo dovuto” si riferisce al canone
annuo del contratto di locazione (inclusi eventuali adeguamenti ISTAT);

k) Nella sezione VIII.2) Canoni di locazione, inserire singolarmente le rispettive rate pagate descrivendo
eventuali differenze di pagamento rispetto all'importo dovuto;

l) E possibile specificare le spese sostenute per il familiare per cui si & sostenuta la spesa, utilizzando il
riquadro "Aggiungere informazioni utili all'identificazione e alla valutazione del Titolo/Elemento”;

m)Per la scheda dellISEE ORDINARIO “data inizio” e “data fine” & riferita al periodo di validita del’'ISEE
ORDINARIO.

e "Codice anagrafico” & il numero di registrazione dell’'utente e deve essere comunicato in caso di
assistenza.

e File da inserire accettati: PDF, JPG, JPEG, PNG, GIF;

¢ NON allegare file compressi con ZIP, WINRAR o similari;

e Allegare file PDF compressi con strumenti specifici: PDF Compressor — Compress PDF Files
Online;

¢ | file non devono essere nominati con caratteri specialicome ades.: * :; ‘" \ /| ><*" % & $£§
#?21()[1{}1ueeaco@;

¢ Dimensione max della domanda 200 MB;

e Le foto presenti in questo manuale sono a titolo esemplificativo

Per assistenza tecnica alla piattaforma scrivere a assistenza.demetra@crea.gov.it indicando nell’oggetto:
Sussidi 2025.

L’assistenza € assicurata fino al termine di presentazione delle domande esclusivamente dalle ore 9:00
alle ore 17:00 nei giorni lavorativi.

Per assistenza al regolamento sussidi scrivere a personale@crea.gov.it
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Legenda delle icone
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Mano: Seleziona riga
Matita: Modifica
Croce: Eliminazione
Lente verde: Dettagli

Bfio )

Nuvola: Scaricare file

Riquadro di stato

Sistema informativo piattaforma concorsi “Demetra”

Dischetto: Invio modifiche
Porta: Annulla operazione

Freccia nera: Visualizzazione online
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M BxX@

Frecce: cambia pagina
Valigetta rossa: Istruzioni
X: chiudere finestra
Finestre: ridurre finestra

Il riquadro di stato riporta informazioni e apre il menu per funzioni di visualizzazione.

Si visualizza:

A) l'utenza connessa;
B) il tempo rimanente prima del logout automatico;
C) messaggi di errori commessi.

Permette di:

1) aumentare il tempo di connessione;
2) effettuare il logout dal software;

3) spostare il riquadro in alto o in basso;
4) spostare il riquadro a destra o sinistra.

Selezionando l'icona “occhio” (A) o “i” (B) si accede al
menu:

1) Agire sul tempo connessione

2) Scelta lingua (in lavorazione)

3) Zoom

4) Messaggi ricevuti

5) Accesso ad altre pagine

6) Alto contrasto di visualizzazione

Stato della domanda

user message |.{
roblema di

utenticazione per l'utente
anomi&.o

Floating assistant leaves space to contents.
Logo to recall it. Move it by arrows &1 &

Timeout/Durata

D Languagelingua  § mmmmmsmsmms
3 Setlings Zoom =
[} Messages/Messaggi

> More/Altre Pagine

Hi Contrast/Alto Contrasto

Lo stato della domanda identifica il tempo a disposizione per I'invio della domanda, le azioni eseguite e quelle da

eseguire.

o Tempo a disposizione per la compilazione e invio
@ Azione eseguita
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PROCEDURA PER LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA

1. Link del software
Per accedere al software cliccare sul link https://concorsi.crea.gov.it/webapp/concorsi

2. Accesso
Accedere utilizzando il Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID) o Carta di Identita Elettronica (CIE)
o di Electronic Identification Authentication and Trust Services (eIDAS).

Modalita di accesso

2.1 Selezionare la modalita di acceso tra quelle
ipr  ‘enti
proposte
Entra con SPID (1) Ci
Entra con CIE (2) 1 9 Entra con SPID III‘JE} Entra con CIE 2

Login with eIDAS (3)
3 o Login with elDAS
21

Entra con SPID

Al primo accesso, dopo il login, il sistema chiede di selezionare I'indirizzo mail col quale si vuole procedere. Per i
dipendenti &€ possibile procedere anche la mail istituzionale, purché si faccia 'accesso e invio con SPID. Una volta scelta
la mail, utilizzare sempre la stessa mail per compilare e completare la domanda.

2.2 Selezionare “Entra con SPID”. Scelta profilo. Commissioni, domande e storico personale sono collegati agli indirizzi mail fornit.
23 Se Si e regiStrati con pll‘J dl una mall Verré Gentile e S 4 S benvenutola nella piattaforma Demetra per il reclutamento online del CREA.
richiesto con qua le mail prosegu ire. Le procedure a cu si prende parte sono collegate agli indirizzi mail che ci sono forniti,

- Se | eZIOﬂare Ia ma |I con cu | proseg u | re Scegliere ora con quale indirizzo accedere alla piattaforma ricordando che si potra entrare di volta in volta con uno diverso.

Le domande iniziate con un indirizzo mail devono essere completate con lo stesso.

cliccando “Alla piattaforma”. ‘
. . . . Verificato E— - Allu iattaforma >>
- Inserire una nuova mail: scrivere la mail nella Z
. . f N Verficato A ——
cella in basso e cliccare “Conferma indirizzo
mail”. Si riceve una mail e seguire le istruzioni
riportare. g
24 Proseguire SeleZionandO |a mall Scelta. Per aggiungere un indirizzo mail valido digitarlo qui sotto, clickare Verifica e controllare la prupr\:ﬂase::;:“:':‘:inﬂiriﬂnema" l \'

23

Entra con CIE

Al primo accesso, dopo il login, il sistema chiede di verificare I'indirizzo mail col quale si vuole procedere. Per i dipendenti
e possibile procedere anche I'account istituzionale, purché si faccia I'accesso e invio con CIE. Una volta scelta la mail,
utilizzare sempre la stessa mail per compilare e completare la domanda.

2.5 Selezionare “Entra con CIE”.

2.6 Se si & registrati con piu di una mail verra richiesto con quale mail proseguire.

- Selezionare la mail cliccando su “Alla piattaforma”.

- Inserire una nuova mail: scrivere la mail nella cella in basso e cliccare “Conferma indirizzo mail”. Si riceve una mail e
seguire le istruzioni riportare.

2.7 Proseguire selezionando la mail scelta.

Accedendo con SPID o CIE & possibile cambiare mail per I'utilizzo della piattaforma, non & possibile cambiare indirizzo
mail in una domanda gia iniziata.

2.8 Cliccare su “Gestione profilo” e scegliere la mail. | — Gestione profilo
Per restare con la stessa mail cliccare su “Indietro”. ge= 28

Login with eIDAS
| cittadini dell’'Unione Europea (UE) possono accedere e compilare la domanda ad una selezione utilizzando le proprie
credenziali di identita digitale.

2.9 Selezionare “Login with eIDAS” e seguire le istruzioni riportate nelle schermate.

ATTENZIONE: La mail scelta in fase di accesso deve essere la stessa per tutta la procedura.
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3. Timeout/Durata
Il Software ha un sistema di sicurezza, che a seguito di un periodo di inattivita da parte dell’'utente, effettua il
logout automatico salvando le ultime modifiche apportate. Nel caso di logout automatico accedere di nuovo e
riprendere le attivita.

3.1 Dopo I'accesso ampliare il timer di connessione nel riquadro di stato
trascinando la barra gialla da destra verso sinistra (1)

oppure

3.2 Cliccare sul logo CREA, o I”occhio” o la “" (2), scegliere
Timeout/Durata e aumentare o diminuire il tempo (3).

Tempo di permanenza nella piattaforma.
Sw!mmmto a sinistra maggiore tempo a disposizione.
Spostamento a destra maggior riservatezza.

C E—
3.2

4. Procedure in corso
Per compilare la domanda & necessario scegliere la procedura a cui partecipare.

4.1 Selezionare la voce "Domande"(1) nella schermata principale.
4.2 Cliccare "Procedure in corso” (2) e scegliere la procedura “Sussidi” e cliccare "+ Nuova Domanda" (3).

Selezioni Commissioni Dorgande comunicazlnni Impcslazmnl
l Procedure i |n cogso Le mie Do Domande - Tutte
Codice: SUSSIDI dal: 25/03/2025 al: 30/04/2025

SUSSIDI_2024
Sussidi 2024 - Benefici Agfistenzi
3
41e42

5. Anagrafica
Compilare I'anagrafica con i propri dati.

5.1 Compilare i campi inerenti all’anagrafica (1)

5.2 Per modificare i dati anagrafici cliccare sullicona copom Dot 1 2 »*
“tre puntini” (2). -

5.3 Inserire la residenza (3). Luogo nascita Milano =
5.4 Selezionare il profilo cliccando l'icona (4). cth restne

5.5 Inserire il livello (5). Indirizzo residenza =

5.6 Selezionare la struttura cliccando I'icona (6). e U w— N

5.7 Terminato I'inserimento cliccare “Conferma” (7). rec |

5.8 Per modificare i dati inseriti cliccare su “Modifica S — A
e procedere con le modifiche, al termine cliccare wero [ -
“Conferma’. Struttura Serv.se®onare b

(B indietro (@ Conferma 7

6. Questionario requisiti
Compilare i campi di proprio interesse facendo attenzione ai campi obbligatori.

6.1 Cliccare su “Modifica” (1) in basso, flaggare le voci - o 2»
appropriate scorrendo con la barra (2) verso il basso.

. . . . A N (.')Idonea ed esaustiva documentazione giustificativa (sempvg pena la non i 5 ai sussidi)

6.2 In rosso sono evidenziate le dichiarazioni olce iscal atur,rcevutsTscal scontin hscall > at, Gocumento gustncatv scamente fegolre). Non sono considera

. . idonei ed esaustivi i prospetti della dichiarazione precompilata a cura dell’ Agenzia delle Entrate e/o gli elenchi delle spese sanitarie
Obb I |gat0 rie. forniti dal Sistema Tessera Sanitaria STS del Ministero dell e delle Finanze
6 * 3 Se I eZi o n a re " CO nfe rm a " (3) u n a Vo I ta u Iti mato * attestazione IS':E ORDINARIO rilasciata dall'INPS riferita alla situazione economica del richiedente e del relativo nucleo familiare, in

e . “ L » corso di validita alla data di presentazione della domanda (utile ai fini della della e della
6.4 Per modificare cliccare su “Modifica” e correggere Geirimporto erogabie) o :
dove n ecessa rlo ) CI ICCa re S u Confe rma te rm I nata |a Attestazione ISEE ORDINARIO del genitore, in corso di validita alla data di presentazione della domanda, non superiore a euro
mod |f|Ca ;l) ml)0|:l): (slok; in casdoe?l spese peril di rette e/o di fatturati per
. lomiciliare in favore dei genitori ancorché non componenti il nucleo familiare)

copia della dichiarazione sostitutiva di notorieta degli eredi (obbligatoria nel caso di rimborso spese del nucleo familiare a seguito
del decesso del dipendente);

fattura fiscale o documento fiscale equipoliente con I'elenco del testi nel caso di
acquisto di testi scolastici/universitari per il nucleo familiare)

per il servizio di pre e post scuola dei figli fino alle scuole medie, relativa
recante la descrizione del servizio reso e il nominativo del figlio che ne ha beneficiato, emesso da parte del soggetto che ha fornito
il servizio;

¥/ documentazione idonea a individuare I'immobile oggetto del mutuo destinato a residenza del nucleo familiare, I'ammontare degli
interessi corrisposti e I'avvenuto pagamento degli stessi nell'anno cui la richiesta si riferisce. Come da Regolamento si allega
inoltre il contratto di mutuo, in quanto la sola certificazione bancaria riepilogativa degli interessi pagati potrebbe non essere
sufficiente ad individuare I'immobile oggetto del mutuo

M1 Indietro L(IJ‘W‘"CE! ‘B Conferm®

da6.1a26.3

ATTENZIONE: Selezionare correttamente le dichiarazioni ed inserire tutti i dati in modo corretto e completo in
particolare per i “Figli a carico” inserire tutti i dati richiesti.
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7. Allegati generici
Inserire gli allegati richiesti dalla procedura nelle apposite voci.

7.1 Inserire gli allegati selezionando la voce dall’elenco mettendo il flag (1).

7.2 Cliccare su "Click or Drop to Upload" (2) e selezionare il file da caricare.

7.3 | file caricati compaiono nella tabella. Per visualizzare o eliminare e sostituire un file inserito, selezionare le icone di
fianco al file caricato (3).

Allegati - Selezionare tipologia per caricare
Tutti i doc (sola consultazione)

V| Altre Dichiarazioni/Allegati

@ Allegati a e di
ViT & Nome File $ FILE_UUILS CU S Tipo S ELS_IN_USS
fr/Xo)> ?chlarazmne- pdf 31b9f85a-f. MOREDOC
< M wapag. 1 d 1 » »
Nome File contiene v X X
Ultimo Filtro Nuova ricerca v Ricerca Tutte le righe

o Click or Drop to Upload!! Z

da7.1a73

8. Titoli per Area [Compilazione]

Inserire le spese sostenute e richieste dalla procedura nelle apposite categorie. Prestare attenzione agli
eventuali messaggi ricompresi nelle “Istruzioni compilazione”. Le spese sostenute e inserite generano schede
di valutazione che verranno valutate dalla Commissione.

Esempio illustrativo: possiedo due fatture creo una scheda per ogni fattura.

Scheda di valutazione della fattura 1 Scheda di valutazione della fattura 2
Cod306551 Fattura 1 Cod306562 Fattura 2
Da:12/12/2023 A: 12/12/2023 Tipo I)Spese sostenute per cure mediche ovvero per inte Da:12/12/2023 A: 12/12/2023 Tipo I)Spese sostenute per cure mediche ovvero per inte
Fattura visita specialistica = Fattura visita specialistica privata

ATTENZIONE: INSERIRE OGNI SPESA SOSTENUTA IN SINGOLE SCHEDE DI VALUTAZIONE.

8.1 Cliccare su “Titoli per Area Inserts unaschc g cascun ko possed oo

. . ” Selezionare categorie in bianco dalla lista di destral requisl
(Compilazione)” (1). 1 S
8.2 Scorrere la barra per visualizzare tutte le P s e o e T
categorie (2). R
8.3 Selezionare I'elemento d’interesse e
dall’elenco (3) e cliccare su "+ Inserimento e (:2

figl fino a ventisel anni d'eta ¢ per le ta3se di esame

H " nml pcrnuwlne dlm'p«lmllml
itolo et e ot ot A o o e e
. a3 S S0 S Mo
3 =

VilL2) Canoni di locazions
1X) ABbonament per spese di viaggio annusli o mensill

X) Abbonamenti mensillannuall a parcheggl pubblici/privati (sosta posti biu)
el nucleo familiare

2 W o« o 1 a1 »oom b
-
chca,,..jﬁ contens v X17) Docesso altl familart  altl convivent!
Sl o Filtro | Nuova ricerca] ¥ Ricerca | Tutie b righe
B T
LTI M indietro Gestione e Invio Domanda
da8.1a83
8.4 Leggere attentamente eventuali A Istruzioni compilazione
Istruzioni compilazione” e cliccare su Spose sostenute per cure mediche ovvero per intervento chirurgico, con esclusione e dispositiv medici con marcatura CE, delle cure entisicho o delfacquisto di
« . . P occmal:1 @ lenti a contatto (pe;v |I ?,uall o ;Jrevllsko apposito nquadr?)i @ delle spese per interventi di cr:rurgla gmramer::: eslah:z. se non dbehah da mmo lraumall:o e
quindi necessari non per fini di mero miglioramento estetico; tali spese possono essere oggetto di sussidio, purché non altrimenti rimborsate anche a seguito di
OK. Alla compilazione!”. M Vinece ) e D oo ) e, b " o

Per ogni singolo evento compilare una singola scheda DEMETRA allegando il corrispondente documento giustificativo delia spesa (es. una scheda per ogni singolo
scontrino parlante/ricevuta)

Oggetto del sussidio & la spesa di importo unitario non inferiore a euro 20,00, effettivamente sostenuta allintemo del nucieo familiare e non altrimenti imborsata,
documentata da fatture, ricevute fiscali, scontrini fiscali o altro documento giustificativo fiscalmente regolare

v OK. Alla compilazione!

8.4
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8.5 Compilare tutti i campi in rosso (1).

8.6 Per differenze di importo pagato rispetto all'importo dovuto inserire obbligatoriamente una motivazione (2).

8.7 Allegare file cliccando su "Click or Drop to Upload" (3).

8.8 Inserire eventuali rimborsi (4).

8.9 Eventualmente scorrere con la barra per visualizzare I'intera finestra.

8.10 Inserire nella sezione "Paragrafo” (5) del testo descrittivo utile alla valutazione della spesa.

8.11 Selezionare la valigia (6) per visualizzare le “Istruzioni compilazione”.

8.12 Le voci inserite vengono evidenziate di verde, mentre una legenda riepilogativa descrive i passaggi effettuati e da
effettuare per completare I'inserimento (7).

8.13 Cliccare su “Conferma” per acquisire la scheda (8).

Elemento di valutazione. x|
Categoria__I)Spese sostenute per cure mediche ovvero per intervento chirurgico - No dygfllche, dispositivi medici, occhiali ¢ chirurgia meramente estetica
Titolo
Importo dovuto Importo pagato Data documento| /. Data pagamento|_/_/___ X
Motivazione delle differenze nei total @ Allegati al Titolo/Elemento di valutazione
VWT$ File Nome$ FilelD $ Elemento
Codice Fiscale contropar{
Descrizione controparte ] " “« vy 1 @ 1 » w
(
Numero documento o Click or Drop to Uploa£3
Necessario inserire rjfllorsi provenienti da altri Enti o soggetti terzi
Ty
Elenco rimborsi terzi Michiesti€ 0,00  Percepiti € 0,00 © .0 ateguti caricat
& Cod. Element$ Cod. Domand$ Data richiesti$ : % Rimb & nporto ol @y | e Importo dovuto
© inserire Importo pagato aimeno di 20,00 €
2 W M opa 1 ] © inserire data fatturazione
© inserire data versamento
8 = por prrpe s © inserire DESCRIZIONE BREVE (aimeno 6 caratter)
© inserire CONTROPARTE (simeno 6 caratteri)
P v UBTIAv =y “lQveve © inserire CF CONTROPARTE ( aimeno 11 caratteri)
- I © inserire NUMERO DOCUMENTO (minimo § caratteri)
@ SLE4 O compiare
[
da8.5a8.13

8.14 Per inserire piu spese nella stessa categoria ripetere per ogni spesa le operazioni dei punti precedenti.

Rimborsi
8.15 Nel caso di rimborsi rileggere il punto i delle Informazioni Generali e procedere nella compilazione delle relative
schermate scegliendo se il rimborso & stato richiesto e non percepito o se richiesto e percepito.

Scheda rimborso richiesto o percepito Scheda rimborso richiesto o percepito

Soggetto erogante Soggetto erogante Assicurazione
Importo richiesto € Data domanda I
Rimborso NON percepito Rimborso PERCEPITO  Rimborso NON percepito Rimborso PERCEPITO

© inserire data richiesta.

© specificars se i rimborso & stato percepito. © inserire Importo richiesto.

© inserire soggetto srogante (aimeno & caratteri) @ inserire soggetto erogante (almeno 6 caratteri)

" 815

Canoni di Locazione
Nel caso di Canoni di locazione rileggere il punto j e k delle Informazioni Generali e procedere nella compilazione delle
relative schermate.

Elemento di valutazione.

S

Categoria 'VII1.2) Canoni di locazione

8.16 Compilare tutti i campi in rosso (1).
8.17 Allegare file relativi al canone di
locazione, ad es. contratto (2).

8.18 Inserire le relative rate nella sezione
“Nuova rata” (3).

Eventualmente scorrere la barra per
vedere tutto il contenuto.

Redatto da Alessandra Arioli

Titolo

Importo dovuto Importo pagato data inizio |_ data fine

Motivazione qualsiasi differenza nei totali

Codice Fiscale contropart
Descrizione controparte

X

@ Allegati al Titolo/Elemento di valutazione
ViT# FlleNome$ Flle D $ Elemento Ci

=

F+] " « pag 1 a1 » »
Necessario inserire rimborsi provenienti da altri Enti o soggeti terzi
o Click or Drop to Upload!!
Elenco rimborsi terzi Richiesti € 0,00  Percepiti € 0,00
$ Cod. Element$ Cod. Domand#$ Data richiest:$ Data erogazic$ Soggetto erogante % Rimb $ Importo richies
Inserire Importo dovuto
© inserire 1mporto pagato almeno di 20,00 €
S W« opag 1 G 1w om © inserire data inizio
Necessario inserigsiggscuna rata allegando la distinta del versamento Inserire data fine
'-@ © inserire DESCRIZIONE BREVE (aimeno 6 caratteri)
© Inserire CONTROPARTE (almeno 6 caratteri)
Elenco rate ovuto € 0,00 pagato €: 0,00 =
e Apa*Co# Descrizion® Inizio &  Fine $ DataPagar$ Importo do% |m@oum_;\ 0 Inserire CF CONTROPARTE ( almeno 11 caratteri)
=, — © verificare gii importi inseritt
|® crea © compilare MOTIVAZIONE DIFFERENZE TOTALI (almeno 6 caratteri)
ﬁ 1 Indietro
r=————
da8.16a8.18
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‘Scheds rata

8.19 Inserire la rata compilando i campi in rosso (4). ||
8.20 Allegare file relativi al pagamento della rata che | = = > mworoee 4
si sta inserendo (5). S

8.21 Cliccare su “Conferma” per acquisire la rata (6). 5532 5m

Descrizione rats

il al A Data pagamento A

Mativi

Ripetere per ogni rata.

6 Click or Drop to Upload!! 5

amnm5 i noere
—

Manuale: Sussidi
Revisione: 04
Data 09/04/2026

{crcal
LS =

wr ¢ Home File

« oo o1 a1 » »

© inzerive mparte dovute
© inserie Imporio pagato
nserie aat inio
© tncerive data fine
© inzerive aats pagemento
© inserire Descrizions (aimeno ¢ saratier
© verincare gi import insartt
© Compilare MOTIVAZIONE DIFFERENZE TOTALI falmeno 6 caratterl)

@  Allegati alle rate

8.22 Inserire nella sezione campo testo (7)
del testo descrittivo utile alla valutazione della

Spesa i L. ] ] “ pag. 1 di 1 » "
8.23 Cliccare su “Conferma” per acquisire la
Scheda (8) mrliasmmstnnlepm' ioni utili all' if i ealla i del

Paragrafo v UB I AlvIZIZ=v o & Qv@gya@

da8.19a8.21

=

8.24 Ogni spesa inserita produce  [od412583] ispositivo medico c2

una scheda di valutazione con un

dereal

®

}ﬁﬁﬂ |9cnmarm8 B Indietro |
8.22e8.23

dal02/07/2025 al 02/07/2025 categIl) Dispositivi medici con marcatura CE senza obbligo di allegare la prescrjz@fizﬂ ica

codice unico identificativo. 624
Modificare o eliminare le schede inserite
E possibile modificare o eliminare le schede inserite prima dell'invio della domanda.
8.25 Cliccare su “Titoli per Area [Compilazione]”.
Selezionare la categoria dall’elenco di destra in cui si & inserito la scheda da modificare.
€0d223694 Scontrino 2 Anagrafica
dal11/11/2023 al 11/11/2023 categI)Spese sostenute per cure mediche ovvero per intervento chirurgico - No de:&f@@ﬂls‘medici. occhia Questior=- requisiti
Alle” —aerici
c0d223692 Scontrino 1 Titoli per Area [Compilazione]
dalll1/11/2023 al 11/11/2023 categI)Spese sostenute per cure mediche ovvero per intervento chirurgico - No dentisticha_disp: Limedici, occhia C rie
QI&]M 1)Spese sostenute per cure mediche WWvero per intervento chirurgico - No
dentistiche, dispositivi medici, occhiali e chirurgia meramente estetica
I D medici con marcatura CE senza obbligo di allegare la 8.25
8.26 Per ogni scheda ci sono delle icone che permettono diverse funzioni.
- lente: visualizzare il titolo inserito;
- matita: modificare il titolo inserito; @
- X: eliminare il titolo inserito. 826
ATTENZIONE: Non é possibile modificare, eliminare o inserire ulteriori schede se la domanda é stata inviata.
9. Tutti i titoli [Consultazione]
E possibile consultare tutti i titoli inseriti nelle rispettive categorie.
9.1 Per visualizzare in elenco tutte le schede inserite cliccare su "Tutti i titoli [Sola Consultazione]".
cod412584 Scontrino 01 Anagrafica
dal02/07/2025 al 31/12/2025 categI)Spese sostenute per cure mediche ovvero per intervento chirurpia\] - No dentistiche, dispositivi Questi 3 requisiti
Alle enerici
cod412583 Dispositivo medico CE Titoli per A, _compilazione]
dal02/07/2025 al 02/07/2025 categll) Dispositivi medici con marcatura CE senza obbligo di allegare la prescrizione medica Tutti i titoli [Consultazione]
Gestione e Invio Domanda
Stato domanda 9.1
pag.8
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10. Gestione e invio domanda

Controllare la domanda in tutte le sue parti consultando il pdf che si genera in anteprima. E possibile annullare
la domanda in predisposizione e che si sta compilando se si intende ritirarla. Le domande annullate non
possono essere recuperate. Inviare la domanda una volta compilata correttamente entro il termine di
pubblicazione della procedura.

Manuale: Sussidi
Revisione: 04
Data 09/04/2026

ATTENZIONE: Inviare la domanda utilizzando il Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID) o Carta di
Identita Elettronica (CIE) o di Electronic Identification Authentication and Trust Services (eIDAS).

10.1 Selezionare “Gestione e Invio Domanda”.

Compare I'elenco delle categorie e numero di schede inserite.

10.2 Cliccare su “Anteprima domanda” (1) per controllare la domanda completa. Viene generato un pdf.

10.3 Cliccare su “Invio Domanda” per inviare in modo definitivo la domanda.

10.4 Cliccare su “Annullamento Domanda” (3) per annullare la compilazione della domanda che non é stata inviata.

di ione alla i 2024  Per - cod. =%
D X &
2 Titoli proposti a valutazione Anagrafica
1)Spese sostenute per cure mediche ovvero per intervento chirurgico - No dentistiche, dispositivi medici, occhiali e chirurgia meramente esteti Questionario requisiti
1 titolo inserito Allegati generici
1l) Dispositivi medici con marcatura CE senza obbligo di allegare la prescrizione medica Titoli per Ar ompilazione]
A Nessun titolo inserito —
Tutti i tito, .sultazione]
1Il) Spese sostenute per cure dentistiche
) s Gestione e Invio Domanda

A Nessun titolo inserito

. . . - . . . N Stato domanda
IV) Spese sostenute per acquisto di occhiali da vista, lenti a contatto curative e accessori relativi, senza obbligo di allegare Ia relativa prescrizione
medica © 33 giomi, 14 ore, 40 minuti, 12 secondi rimanenti.

1 titolo inserito
(© Dati anagrafici inseriti

V) Spese sostenute per il pagamento di rette o di compensi fatturati per in favore del nucleo familiare o dei

genitort ancorché non componenti il nucleo familiare: @ 19 voci del questionario requisiti compilate (di cui 4 risposte affermative).
4 Nessun titolo inserito @ Compilato questionario requisiti.

Vi) Spese sostenute per la retta & mensa scolastica per 'asilo nido e/o scucla infanzia dei figli, per la sola mensa scolastica della scuola D allegate.

dell'obbligo dei figli, per il servizio di pre e post scuola dei figli fino alle scuole medie, per la frequenza di centri estivi durante I'interruzione del ciclo Peso domanda:0MB.[200 MB -mmassﬁ

scolastico, per I'acquisto di testi per i ai corsi dei figli fino a ventisei anni d'eta e per le tasse di esame
A Nessun titolo inserito

(® Domanda da Inviare.

Vil) Spese sostenute per polizze assicurative sanitarie private A pomanaa da protocoliare.

A Nessun titolo inserito

o VIII.1) Mutuo

w%
/\
§crea
da10.1a104

10.5 Prima dell’invio definitivo controllare I'inserimento delle schede nelle giuste categorie. La piattaforma mostra I'elenco
delle categorie presenti e il numero di schede inserite.

10.6 Premendo “Invio domanda”, se non & stato inserito nessun titolo per una delle categorie presenti, la piattaforma
avvisa dell’'assenza di schede inserite. Ricontrollare la domanda prima di proseguire.

2 Titoli proposti a valutazione Attenzione!

IjSpese sostenute per cure mediche ovvero pe intervento chirurgico - No dentistiche, dispositivi medici, occhiall € chirurgla meramente estetica
1 titolo inserito

1) Dispositivi medicl con marcalura CE senza obbligo di allegare Ia prescrizione medica Nessuna scheda titoli/elementi di valutazione & stata inserita.

A Nessun titola inserito
Se corretto per la propria domanda andare avanti con Invio domanda,altrimenti verificare
1lly Spese sostenute per cure dentistiche

A Nessun thalo nseria quanto inserito nella sezione Titoli per Area (compilazione) e quanto previsto dal bando e dal

V) Spese sostenute per acquisto di ocohiall da vista, lenti a contatto curative e accessor relativi, senza obbligo di allegare Ia relativa prescrizione:

1 ttolo nseriio manuale. Completata la domanda in ogni suo elemento, procedere all’invio.

V) Spese sostenute per il pagamento di rette o di compensi regalarmente fatturat per assistenza domiciliare in favore del nuclea familiare o dei 10.6
genitori ancarché nan componenti il nucleo familiare
A Nessun titolo Inserito

10.5

ATTENZIONE: CONTROLLARE LA DOMANDA PRIMA DI INVIARLA. ANNULLARE LA DOMANDA IN STATO DI
PREDISPOSIZIONE SOLO SE SI INTENDE RITIRARLA. UNA DOMANDA INVIATA NON PUO ESSERE ANNULLATA.

11. Le mie domande
E possibile proseguire con la compilazione della domanda iniziata e non ancora inviata senza creare una
nuova domanda. In questa sezione, inoltre, € presente lo storico delle domande in predisposizione ed inviate.

11.1 Selezionare “Domande”, cliccare su "Le mie m Domande
domande"”, cliccare la lente verde di “Dettagli” della e mie Bomande _

domanda con lo stato in “Predisposizione” per
proseguire con la compilazione. ‘ Stato Domanda

< Progressivo domanda < Selezione ID% Codice Selezione
3532 656 SUSSIDI_2024 111

i
g
:

12. Logout dal software
12.1 Uscire dalla piattaforma cliccando sul pulsante rosso.

12.1
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